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บทที่ 1 การลงทะเบียนใช้งานระบบ 
 การลงทะเบียนเข้าใช้งาน บุคคลทั่วไป/ผู้ประกอบการสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอใบอนุญาตประกอบ

กิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ จากกรมส่งเสริมวัฒนธรรมได้ดังนี้ 

1. เปิดเว็บไซต์ https://movie.culture.go.th/ สำนักพิจารณาภาพยนต์และวีดิทัศน์  

กรมส่งเสริมวัฒนธรรม กระทรวงวัฒนธรรม 

2. คลิกท่ีแบนเนอร์ ระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ 

 
รูปที่ 1 แสดงหน้าจอเว็บไซตส์ำนกัพิจารณาภาพยนต์และวดีิทัศน์ กรมส่งเสรมิวัฒนธรรม กระทรวงวัฒนธรรม  

  

1 

2 

https://movie.culture.go.th/


  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 2 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

3. แสดงหน้าสำหรับ Login เข้าระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ ให้

คลิกปุ่ม ลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ 

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าจอ Log in เข้าระบบทะเบยีนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์  

  

3 
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4. ระบบแสดงหน้าจอลงทะเบียนใช้งานระบบ กรอกรายละเอียดการลงทะเบียนลงไปให้ครบถ้วน

โดยเฉพาะหัวข้อที่ระบบมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

5. คลิกปุ่ม บันทึก/ SUBMIT 

6. หลังจากลงทะเบียนแล้ว ท่านสามารถเข้าสู่ระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์

และวีดิทัศน์ได้ทันที 

 
รูปที่ 3 แสดงหน้าจอลงทะเบยีนใช้งานระบบ  

 

  

4 
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บทที่ 2 การเข้าสู่ระบบ (Log In) 
      การเข้าใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) รหัสผ่าน (Password) และตัวเลขที่เห็น 

2. จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง  

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ (Log in)  

1 

2 
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3. แสดงหน้าหลักระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ สำหรับผู้
ประกอบกิจการ โดยมีเมนูการใช้งานดังนี้ 

• ขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวีดิทัศน์ 

• ขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 

• ขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ 

• ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

• ขอใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ 

• แจ้งขอเพ่ิมขนาดพ้ืนที่ของสถานประกอบกิจการ 

• แจ้งเพ่ิมจำนวนเครื่องมือ อุปกรณ์ หรือสิ่งอำนวยความสะดวก 

• ขอยกเลิกคำขอรับใบอนุญาต 

• ขอยกเลิกใบอนุญาตประกอบกิจการ 

• ติดตามสถานะงาน 

  
รูปที่ 5 แสดงหน้าหลักระบบทะเบยีนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน ์
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บทที่ 3 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่าย

ภาพยนตร์หรือวีดิทัศน์ 
3.1 การบันทึกและสง่คำขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่าย

ภาพยนตร์หรือวีดิทัศน ์

การบันทึกและส่งคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวีดิ
ทัศน์ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ให้คลิกเมนู ขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือ
วีดิทัศน์ 

 
รูปที่ 6 แสดงหน้าหลักระบบทะเบยีนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน ์

  

1 
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2. ระบบแสดงหน้าจอคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่าย

ภาพยนตร์หรือวีดิทัศน์ ตรวจสอบข้อมูล สามารถแก้ไขที่อยู่ เบอร์โทร หรือ E-mail 

3. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือดำเนินการเพิ่มสถานประกอบการต่อไป 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลีย่น หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวดีิทัศน์ 

  

2 

3 
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4. ขั้นตอนต่อมา ดำเนินการเพ่ิมสถานประกอบการ (สามารถเพ่ิมได้มากกว่า 1 รายการ) โดย

คลิกปุ่ม เพิ่มสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 8 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลีย่น หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวดีิทัศน์ 
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5. กรอกรายละเอียดในการขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่าย

ภาพยนตร์หรือวีดิทัศน์ลงไปให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลีย่น หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวดีิทัศน์ 

 

5 
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 - เลือกประเภทกิจการ 

 - กรอกข้อมูลชื่อสถานประกอบกิจการ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ E-mail เลือกชื่อ สน. ขนาดพ้ืนที่ใช้สอย

ไม่เกิน แนบเอกสารประกอบ ระบุพิกัดท่ีตั้งสถานประกอบกิจการ (Google map) 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 10 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลีย่น หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวดีิทัศน์ 
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7. ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 11 แสดงหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูล 

8. ระบบแสดงรายการสถานประกอบกิจการขึ้นมา โดยสามารถดูรายละเอียด ลบข้อมูล หรือ

เพ่ิมสถานประกอบกิจการมากกกว่า 1 รายการได้ 

 

 

 

 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลีย่น หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวดีิทัศน์ 

  

7 
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9. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม บันทึก 

10. ต้องการส่งข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ คลิกที่ การรับรองข้อมูลจากผู้ประกอบการ และคลิกปุ่ม ส่ง

ข้อมูล 

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลีย่น หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวดีิทัศน์ 

11. ยืนยันการส่งข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

  
รูปที่ 14 แสดงหน้าต่างยืนยันการส่งข้อมูล 

 

 

 

 

 

9 
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12. ระบบส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 15 แสดงหน้าต่างแจ้งส่งข้อมูลเรียบร้อย 

 

 

13. ทั้งนี้ ท่านสามารถติดตามสถานะการพิจารณาได้ที่เมนู ติดตามสถานะงาน 

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

 

  

12 
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3.2 การพิมพ์คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่ายภาพยนตร์

หรือวีดิทัศน ์

1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม พิมพ์ใบคำขอ 

 
รูปที่ 17 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบจะส่งออกไฟล์คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่าย

ภาพยนตร์หรือวีดิทัศน์ในรูปแบบ WORD ดังนี้ 

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอพิมพ์คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยน หรือจำหน่ายภาพยนตร์หรือวีดิทัศน ์

1 

2 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 15 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

บทที่ 4 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ 
4.1 การบันทึกและสง่คำขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ 

การบันทึกและส่งคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ มีข้ันตอนดังนี้ 
1. ให้คลิกเมนู ขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ 

 
รูปที่ 19 แสดงหน้าหลักระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน ์

  

1 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 16 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ ตรวจสอบข้อมูล สามารถ

แก้ไขท่ีอยู่ เบอร์โทร หรือ E-mail 

3. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือดำเนินการเพิ่มสถานประกอบการต่อไป 

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์

4. ขั้นตอนต่อมา ดำเนินการเพ่ิมสถานประกอบการ (สามารถเพ่ิมได้มากกว่า 1 รายการ) โดย

คลิกปุ่ม เพิ่มสถานประกอบการ 

  
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์

  

2 
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 17 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

5. กรอกรายละเอียดในการขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ลงไปให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์

  

5 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 18 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

 - เลือกประเภทกิจการ 

 - กรอกข้อมูลชื่อสถานประกอบกิจการ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ E-mail เลือกชื่อ สน. แนบเอกสาร

ประกอบ ระบุพิกัดที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (Google map) 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 23 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์

6 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 19 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

7. ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 24 แสดงหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูล 

8. ระบบแสดงรายการสถานประกอบกิจการขึ้นมา โดยสามารถดูรายละเอียด ลบข้อมูล หรือ

เพ่ิมสถานประกอบกิจการมากกกว่า 1 รายการได้ 

 
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์

9. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม บันทึก 

10. ต้องการส่งข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ คลิกที่ การรับรองข้อมูลจากผู้ประกอบการ และคลิกปุ่ม ส่ง

ข้อมูล 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์  
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 20 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

11. ยืนยันการส่งข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

  
รูปที่ 27 แสดงหน้าต่างยืนยันการส่งข้อมูล 

12. ระบบส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าต่างแจ้งส่งข้อมูลเรียบร้อย 

 

 

13. ทั้งนี้ ท่านสามารถติดตามสถานะการพิจารณาได้ที่เมนู ติดตามสถานะงาน 

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 21 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

4.2 การพิมพ์คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ 

1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม พิมพ์ใบคำขอ 

 
รูปที่ 30 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบจะส่งออกไฟล์คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ในรูปแบบ WORD 

ดังนี้ 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอพิมพ์คำขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร ์
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 22 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

บทที่ 5 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 
5.1 การบันทึกและสง่คำขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 

การบันทึกและส่งคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ มีข้ันตอนดังนี้ 
1. ให้คลิกเมนู ขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 

 
รูปที่ 32 แสดงหน้าหลักระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน ์

  

1 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 23 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ ตรวจสอบข้อมูล สามารถ

แก้ไขท่ีอยู่ เบอร์โทร หรือ E-mail 

3. คลิกปุ่ม บันทึก เพ่ือดำเนินการเพิ่มสถานประกอบการต่อไป 

 
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวดีิทัศน ์

4. ขั้นตอนต่อมา ดำเนินการเพ่ิมสถานประกอบการ (สามารถเพ่ิมได้มากกว่า 1 รายการ) โดย

คลิกปุ่ม เพิ่มสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 34 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวดีิทัศน ์
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 24 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

5. กรอกรายละเอียดในการขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ลงไปให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวดีิทัศน ์

  

5 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 25 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

 - เลือกประเภทกิจการ 

 - กรอกข้อมูลชื่อสถานประกอบกิจการ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ E-mail มีเครื่องมือ อุปกรณ์ ไม่เกิน เลือก

ชื่อ สน. แนบเอกสารประกอบ ระบุพิกัดท่ีตั้งสถานประกอบกิจการ (Google map) 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวดีิทัศน ์
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 26 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

 

7. ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูล 

8. ระบบแสดงรายการสถานประกอบกิจการขึ้นมา โดยสามารถดูรายละเอียด ลบข้อมูล หรือ

เพ่ิมสถานประกอบกิจการมากกกว่า 1 รายการได้ 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวดีิทัศน ์
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 27 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

9. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุ่ม บันทึก 

10. ต้องการส่งข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ คลิกที่ การรับรองข้อมูลจากผู้ประกอบการ และคลิกปุ่ม ส่ง

ข้อมูล 

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวดีิทัศน ์
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 28 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

11. ยืนยันการส่งข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

  
รูปที่ 40 แสดงหน้าต่างยืนยันการส่งข้อมูล 

12. ระบบส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 41 แสดงหน้าต่างแจ้งส่งข้อมูลเรียบร้อย 

 

 

13. ทั้งนี้ ท่านสามารถติดตามสถานะการพิจารณาได้ที่เมนู ติดตามสถานะงาน 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 29 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

5.2 การพิมพ์คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 

1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม พิมพ์ใบคำขอ 

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบจะส่งออกไฟล์คำขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ในรูปแบบ WORD ดังนี้ 

 
รูปที่ 44 แสดงหน้าจอพิมพ์คำขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 

 

 

 

 

1 

2 



  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 30 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

5.3 แจ้งตรวจสอบลกัษณะของร้านวีดิทัศน์ 

 หลังจากผ่านขั้นตอนการพิจารณา และออกใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์แล้ว ผู้ประกอบการ

ต้องเข้ามาบันทึกแจ้งตรวจสอบลักษณะของร้านวีดิทัศน์ (เฉพาะใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์) ซึ่งมี

ขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม แจ้งเปิดร้าน ตามรายการที่อยู่ในสถานะ

แจ้งตรวจสอบลักษณะของร้านวีดิทัศน์ 

  
รูปที่ 45 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบแสดงหน้าจอแจ้งให้เจ้าหน้าที่ออกตรวจร้าน ให้คลิกเลือกแจ้งวันให้เจ้าหน้าที่มาตรวจ

ร้านจากปุ่มปฏิทิน  (เลือกวันที่ออกตรวจมากกว่าวันที่แจ้งอย่างน้อย 16 วัน) 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 46 แสดงหน้าจอแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีออกตรวจร้าน 
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  คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตร์และวีดิทัศน์ หน้า 31 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

4. แสดงหน้าต่างยืนยันวันที่เลือก คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 47 แสดงหน้าต่างแจ้งยืนยันวันท่ีเลือก 

5. ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 48 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว 

6. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงสถานะว่าอยู๋ในขั้นตอนการออกตรวจ 

 
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

7. กรณีผ่านการออกตรวจแล้ว ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบรับ และแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

บทที่ 6 การแก้ไขข้อมูล กรณีส่งกลับแก้ไข 
กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้ว ส่งกลับมาให้แก้ไข ผู้ประกอบการสามารถเข้ามาแก้ไขและส่งคำขออีกครั้งได้ 

1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม แก้ไขข้อมูล ในรายการที่อยู่ในสถานะ 

ส่งกลับ/ แก้ไข 

  
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

2. ดำเนินการแก้ไขข้อมูลคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการ ตามที่แจ้งในสถานะการตรวจสอบ

ข้อมูลเอกสารแนบ 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งข้อมูล เพ่ือส่งคำขอให้เจ้าหน้าที่พิจารณาต่อไป 

 
รูปที่ 52 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลคำขออนุญาตขอใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน ์

4. แสดงหน้าต่างยืนยันการส่งข้อมูล คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 53 แสดงหน้าต่างยืนยันการส่งข้อมูล 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

บทที่ 7 การพิมพ์ใบรับ 
การพิมพ์ใบรับ กรณีผ่านการพิจารณาออกใบอนุญาตและชำระค่าธรรมเนียมแล้ว 

1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม พิมพ์ใบรับ 

  
รูปที่ 54 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

2. คลิกปุ่ม พิมพ์ใบรับ 

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอพิมพ์ใบรับ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

3. ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์ใบรับขึ้นมา สามารถพิมพ์เอกสารได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 56 แสดงหน้าจอพิมพ์ใบรับในรูปแบบไฟล์ PDF 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

บทที่ 8 การแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 
1. คลิกเข้าที่เมนู ติดตามสถานะงาน จากนั้นคลิกปุ่ม แก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 

  
รูปที่ 48 แสดงหน้าจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาตขึ้นมา 

  
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

3. ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลใบอนุญาตได้เฉพาะส่วนที่ระบบเปิดให้แก้ไขเท่านั้น กรณีแก้ไข

เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 

4. ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

  
รูปที่ 60 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

บทที่ 9 การขอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 
1. คลิกเข้าที่เมนู ขอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 

  
รูปที่ 61 แสดงหน้าหลักระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตร์และวีดิทัศน ์

2. ระบบแสดงหน้าจอแจ้งขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลในใบอนุญาต คลิกปุ่ม ขอแจ้งแก้ไขข้อมูล

ใบอนุญาต 

 
รูปท่ี 62 แสดงหน้าจอแจ้งขอเปลีย่นแปลงแก้ไขข้อมลูในใบอนุญาต 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมส่งเสริมวัฒนธรรม 

3. ระบบแสดงหน้าต่างเลือกใบอนุญาต ท่านสามารถทำการค้นหาข้อมูลใบอนุญาตตามเงื่อนไข

ที่ต้องการได้ โดยเลือกจังหวัด เลขท่ีใบอนุญาต ชื่อสถานประกอบกิจการ และประเภทการ

ขออนุญาต จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

4. เลือกเลขที่ใบอนุญาตที่ต้องการทำการแก้ไขข้อมูล โดยคลิกทีช่่องรายการเลขท่ีใบอนุญาต

นั้นๆ 

 
รูปที่ 63 แสดงหน้าจอเลือกใบอนุญาต 
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5. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต สามารถแก้ไขข้อมูลใบอนุญาตได้เฉพาะส่วนที่

ระบบเปิดให้แก้ไขเท่านั้น กรณีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 64 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลใบอนุญาต 

6. ระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม OK 

  
รูปที่ 65 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว 
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