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บทท่ี 1 การลงทะเบียนเพ่ือเขาใชงานระบบ 

การลงทะเบียนสําหรับผูประกอบการเพ่ือเขาใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ

ภาพยนตรและวีดิทัศน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. เปดบราวเซอรท่ีติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอรของทาน ยกตัวอยางเชน Google Chrome, Mozilla 

Firefox เปนตน แลวกรอก URL ของระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน

ลงไป http://movie.culture.go.th/ 

2. แสดงหนาจอเขาใชงานระบบดังรูป สําหรับการลงทะเบียนใหม ใหคลิกปุม ลงทะเบียนเขาใชระบบ 

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอเขาสูระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 
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3. กรอกรายละเอียดการลงทะเบียนลงไปใหครบถวน โดยเฉพาะชองท่ีมีเครื่องหมายดอกจันกํากับ 

 - หมายเลขประจําตัวประชาชน (ระบบจะทําการเช็คเลขบัตรประชาชนวาถูกตองหรือไม) 

 - กรณีเปนนิติบุคคล ใหกรอกหมายเลขนิติบุคคล 

 

รูปท่ี 2 แสดงหนาจอลงทะเบียนใชงานระบบ 

 

 - ระบุคํานําหนาชื่อ  

 - กรอกชื่อ – สกุล  

 - วัน เดือน ปเกิด 

 - ระบุสัญชาติ 

 - กรอกขอมูลท่ีอยูผูประกอบกิจการ 

 - ขอมูลรหัสการเขาใชระบบ (ตั้งรหัสผาน ชื่อผูใชจะเปนเลขบัตรประชาชน) 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 3 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

4. คลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 3 แสดงหนาจอลงทะเบียนใชงานระบบ 

 

5. จากนั้นยืนยันการลงทะเบียน ใหคลิกปุม OK 

  

รูปท่ี 4 แสดงหนาจอยืนยันการลงทะเบียน 
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6. ทานไดลงทะเบียนเรียบรอยแลว สามารถเขาใชงานระบบไดทันที คลิกปุม OK 

  

รูปท่ี 5 แสดงหนาจอยืนยันการลงทะเบียน 

 

7. ระบบแสดงหนาจอเขาสูระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวดีิทัศนข้ึนมา 

 

รูปท่ี 6 แสดงหนาจอเขาสูระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 
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บทท่ี 2 การเขาใชงานระบบ (Log In) 

1. หลังจากการลงทะเบียนเรียบรอยแลว ทานสามารถเขาใชงานระบบไดทันที โดยกรอกชื่อผูใช (รหัส

บัตรประจําตัวประชาชน) และกรอกรหัสผาน ตามท่ีกําหนดไว 

2. กรอกตัวเลขตามภาพท่ีข้ึนมา ถาหาตองการภาพตัวเลขใหมสามารถคลิกท่ีสัญลักษณ  ไดเลย 

3. จากนั้นคลิกปุม ตกลง 

 

รูปท่ี 7 แสดงหนาจอเขาสูระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 
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4. แสดงหนาจอหลังจากเขาสูระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศนข้ึนมา 

 

รูปท่ี 8 แสดงหนาหลักของระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน สาํหรับผูประกอบการ 

เมนูสําหรับผูใชงาน ประกอบดวย เมนูขอมูลผูใชงาน เมนูขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา 

แลกเปลี่ยน หรือจําหนายภาพยนตรหรือวีดิทัศน, ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน, ขอใบอนุญาต

ประกอบกิจการโรงภาพยนตร, ขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ และติดตามสถานะงาน 
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2.1 การแกไขขอมูลผูใชงาน 

1. เม่ือเขาสูระบบแลวสามารถตรวจสอบขอมูลผูใชงานไดโดยคลิกเมนู ขอมูลผูใชงาน จากหนาหลักของ

ระบบ 

 

รูปท่ี 9 แสดงหนาจอระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 

2. สามารถแกไขขอมูลในสวนท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม บันทึก 

 

รูปท่ี 10 แสดงหนาจอแกไขขอมูลผูประกอบกิจการ 
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บทท่ี 3 ขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปล่ียน หรือจําหนาย

ภาพยนตรหรือวีดิทัศน 

3.1 การบันทึกขอมูลแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปล่ียน หรือจําหนายภาพยนตรหรือ

วีดิทัศน 

1. คลิกเมนู ขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปล่ียน หรือจําหนายภาพยนตรหรือวีดิทัศน จาก

หนาหลักของระบบ 

 

รูปท่ี 11 แสดงหนาจอระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 9 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

2. ระบบแสดงแบบฟอรมกรอกคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปลี่ยน หรือจําหนายภาพยนตร

หรือวีดิทัศน กรอกรายละเอียดลงไปใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กํากับ 

3. ระบบแสดงขอมูลบุคคลธรรมดา กรณีเปนนิติบุคคล ใหระบุประเภทนิติบุคคล, บริษัท, ตามกฎหมายของ

ประเทศ, จดทะเบียนเม่ือวันท่ี, เลขทะเบียน, สํานักงานตั้งอยูเลขท่ี, ระบุขอมูลในฐานะ (เปนผูรับผิดชอบ

ในการประกอบกิจการ 

4. หลังจากตรวจสอบขอมูลถูกตองแลวใหติ๊กยอมรับเง่ือนไข จากนั้นคลิกท่ีปุม บันทึก 

 

รูปท่ี 12 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปลี่ยน หรือจําหนายภาพยนตรหรือวีดิทัศน 
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5. เม่ือบันทึกขอมูลผูประกอบกิจการ บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคลแลว จะสามารถเพ่ิมขอมูลสถานประกอบการ

ตอไป โดยคลิกปุม “เพ่ิมสถานประกอบกิจการ” 

 

รูปท่ี 13 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปลี่ยน หรือจําหนายภาพยนตรหรือวีดิทัศน 
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3.2 การเพ่ิมสถานประกอบการ  

1. คลิกปุม เพ่ิมสถานประกอบการ 

 

รูปท่ี 14 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปลี่ยน หรือจําหนายภาพยนตรหรือวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 12 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

2. กรอกรายละเอียดสถานประกอบการลงไป โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กํากับ 

 

รูปท่ี 15 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

 - เลือกประเภทกิจการ 

- กรอกชื่อสถานประกอบการภาษาไทย, ชื่อสถานประกอบการภาษาอังกฤษ 

- ท่ีอยู 

- อีเมล, โทรศัพท, โทรสาร, มีพ้ืนท่ีขนาดใชสอยไมเกิน (เมตร) 

 - แนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของ โดยคลิกท่ีปุม เลือกไฟล (Choose File) 

 
รูปท่ี 16 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 13 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

 - ระบุพิกัดท่ีตั้งสถานประกอบการ 

 - กรอกชื่อสถานท่ี 

3. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม บันทึก 

 

รูปท่ี 17 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

4. ระบบแจงเตือนข้ึนมาวา ยืนยันขอมูลนี้หรือไม ใหคลิกท่ีปุม OK เพ่ือยืนยัน 

 
รูปท่ี 18 แสดงหนาจอยืนยันบันทึกขอมูล 

 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 14 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

5. หลังจากบันทึกขอมูลสถานประกอบการแลว สามารถดูรายละเอียด หรือลบขอมูลสถานประกอบการได 

โดยคลิกปุม เครื่องมือ 

 

รูปท่ี 19 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

6. ในสวนนี้สามารถ Print Preview ได โดยคลิกปุม Print Preview 

 
รูปท่ี 20 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

7. ระบบจะสงออกไฟลขอมูลในรูปแบบ Microsoft Word คลิกปุม Save 

 
รูปท่ี 21 แสดงหนาจอสงออกไฟล 

 

8. แสดงหนาจอขอมูลใบคําขอท่ีสงออกไฟลเรียบรอยแลว สามารถสั่งพิมพใบคําขอไดตามตองการ 



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 15 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

 
รูปท่ี 22 แสดงหนาจอคําขออนุญาต / คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา  แลกเปลี่ยน  หรือจําหนายวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 16 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

3.3 การสงขอมูลคําขอ  

 เม่ือตรวจสอบขอมูลคําขอถูกตองเรียบรอย และตองการสงคําขอสามารถดําเนินการสงขอมูลไดดังนี้ 

1. คลิกท่ียอมรับเง่ือนไข จากนั้นคลิกปุม สงขอมูล 

 

รูปท่ี 23 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา แลกเปลี่ยน หรือจําหนายภาพยนตรหรือวีดิทัศน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแจงเตือนการสง ใหคลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการสงขอมูล 

 

รูปท่ี 24 แสดงหนาจอยืนยันการสงขอมูล 

3. ระบบจะแจงวาสงขอมูลเรียบรอยแลว อยูในข้ันตอนการตรวจสอบเอกสาร คลิกปุม OK  

 

รูปท่ี 25 แสดงหนาจอแจงสงขอมลูแลว 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 17 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

4. เม่ือสงขอมูลคําขอแลว รายการท้ังหมดจะไปแสดงท่ีเมนู ติดตามสถานะงาน เพ่ือตรวจสอบสถานะของคํา

ขอ และตรวจสอบสถานะการดําเนินงาน 

 
5. ภายหลังการสงใบคําขอ ในเมนู ติดตามสถานะงาน ระบบจะแจงวาคําขออยูสถานะใด ทานสามารถคลิก

พิมพใบคําขอ และภายหลังท่ีไดรับเลขคําขอแลวจะสามารถพิมพใบรับได (สามารถดูข้ันตอนการบันทึกได

ในบทท่ี 7) 

 
รูปท่ี 26 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

 

6. กรณีมีขอมูลท่ีไมถูกตอง จะถูกตีกลับ มีสถานะวา “สงกลับแกไข” ใหดําเนินการแกไขขอมูลตามท่ี

เจาหนาท่ีแจง และทําการสงขอมูลคําขออีกครั้งโดยคลิกปุม แกไขขอมูล (สามารถดูข้ันตอนการบันทึกได

ในบทท่ี 7) 

 
รูปท่ี 27 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 18 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

บทท่ี 4 ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

4.1 การบันทึกขอมูลแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

1. คลิกเมนู ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน จากหนาหลักของระบบ 

 

รูปท่ี 28 แสดงหนาจอระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 19 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

2. ระบบแสดงแบบฟอรมกรอกคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศนข้ึนมา กรอกรายละเอียดลงไปให

ครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กํากับ 

- ระบบจะดึงขอมูลบุคคลธรรมดาข้ึนมาแสดง 

 

รูปท่ี 29 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 20 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

- กรณีเปนนิติบุคคล ใหระบุประเภทนิติบุคคล, บริษัท, ตามกฎหมายของประเทศ, จดทะเบียนเม่ือวันท่ี, 

เลขทะเบียน, สํานักงานตั้งอยูเลขท่ี, ระบุขอมูลในฐานะ (เปนผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการ) 

 

รูปท่ี 30 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 21 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

3. หลังจากตรวจสอบขอมูลถูกตองแลวใหติ๊กยอมรับเง่ือนไข จากนั้นคลิกท่ีปุม บันทึก 

4. จากนั้นใหเพ่ิมสถานประกอบการตอไปโดยคลิกปุม “เพ่ิมสถานประกอบกิจการ” 

 

รูปท่ี 31 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 22 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

4.2 การเพ่ิมสถานประกอบการ  

1. คลิกปุม เพ่ิมสถานประกอบการ 

 

รูปท่ี 32 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 23 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

2. กรอกรายละเอียดสถานประกอบการลงไป โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กํากับ 

 

รูปท่ี 33 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 24 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

 - เลือกประเภทกิจการ : เกมการเลน, คาราโอเกะ หรือเกมการเลนและคาราโอเกะ 

- กรอกชื่อสถานประกอบการภาษาไทย, ชื่อสถานประกอบการภาษาอังกฤษ 

- ท่ีอยู 

- อีเมล, โทรศัพท, โทรสาร, มีเครื่องมือ อุปกรณ ไมเกิน (ชุด) 

 - แนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
รูปท่ี 34 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 25 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

 - พิกัดท่ีตั้งของสถานประกอบการ 

 - กรอกชื่อสถานท่ี 

 - กรณีเปนนิติบุคคล สามารถเพ่ิมขอมูลรายชื่อกรรมการ โดยคลิกปุม เพ่ิมขอมูล  

 
รูปท่ี 35 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

  - กรอกขอมูลกรรมการไดแก คํานําหนาชื่อ กรอกชื่อ นามสกุล ตําแหนง และคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 36 แสดงหนาจอเพ่ิมรายช่ือกรรมการ 

 



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 26 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

3. เม่ือกรอกขอมูลสถานประกอบการเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 37 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 27 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

4. หลังจากบันทึกขอมูลแลว แตยังไมไดสงขอมูล สามารถแกไข หรือลบขอมูลสถานประกอบการได โดยคลิก

ปุม เครื่องมือ 

 

รูปท่ี 38 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

5. ในสวนนี้สามารถสงออกไฟลขอมูลคําขอได โดยคลิกปุม Print Preview 

 
รูปท่ี 39 แสดงหนาจอการเพ่ิมสถานประกอบการ 

6. ระบบจะสงออกไฟลขอมูลในรูปแบบ Microsoft Word คลิกปุม Save 

 
รูปท่ี 40 แสดงหนาจอสงออกไฟล 
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7. แสดงหนาจอขอมูลแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศนท่ีสงออกไฟลเรียบรอยแลว สามารถ

สั่งพิมพใบคําขอไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 41 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 29 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

4.3 การสงขอมูลคําขอ  

เม่ือตรวจสอบขอมูลคําขอถูกตองเรียบรอย และตองการสงคําขอสามารถดําเนินการสงขอมูลไดดังนี้ 

1. คลิกปุม สงขอมูล 

 

รูปท่ี 42 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแจงเตือนการสง ใหคลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการสงขอมูล 

 

รูปท่ี 43 แสดงหนาจอยืนยันการสงขอมูล 

3. ระบบจะแจงวาสงขอมูลเรียบรอยแลว อยูในข้ันตอนการตรวจสอบเอกสาร คลิกปุม OK  

 

รูปท่ี 44 แสดงหนาจอแจงสงขอมลูแลว 
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4. เม่ือสงขอมูลคําขอแลว รายการท้ังหมดจะไปแสดงท่ีเมนู ติดตามสถานะงาน เพ่ือตรวจสอบสถานะของคํา

ขอ และสถานะการดําเนินงาน 

 
 

5. ภายหลังการสงใบคําขอ ในเมนู ติดตามสถานะงาน ระบบจะแจงวาคําขออยูสถานะใด สามารถพิมพใบคํา

ขอ และภายหลังท่ีไดรับเลขคําขอแลวจะสามารถพิมพใบรับได (สามารถดูข้ันตอนการบันทึกไดในบทท่ี 7) 

 
รูปท่ี 45 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

 

6. กรณีท่ีมีขอมูลไมถูกตอง และถูกตีกลับ ใหดําเนินการแกไขขอมูลตามท่ีเจาหนาท่ีแจง และสงขอมูลอีกครั้ง 

(สามารถดูข้ันตอนการบันทึกไดในบทท่ี 7) 

 
รูปท่ี 46 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน  
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บทท่ี 5 ขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 

5.1 การบันทึกขอมูลแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 

1. คลิกเมนู ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรานวีดิทัศน จากหนาหลักของระบบ 

 

รูปท่ี 47 แสดงหนาจอระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 
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2. ระบบแสดงแบบฟอรมกรอกคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตรข้ึนมา กรอกรายละเอียดลงไป

ใหครบถวน โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กํากับ 

- ระบบจะดึงขอมูลบุคคลธรรมดาข้ึนมาแสดง 

 

รูปท่ี 48 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 
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- กรณีเปนนิติบุคคล ใหระบุประเภทนิติบุคคล, บริษัท, ตามกฎหมายของประเทศ, จดทะเบียนเม่ือ

วันท่ี, เลขทะเบียน, สํานักงานตั้งอยูเลขท่ี, ระบุขอมูลในฐานะ (เปนผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการ) 

 

รูปท่ี 49 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 
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3. คลิกยอมรับเง่ือนไข และคลิกปุม บันทึก เปนการบันทึกขอมูลบุคคล หรือบริษัท จากนั้นใหเพ่ิมสถาน

ประกอบการตอไปโดยคลิกปุม “เพ่ิมสถานประกอบกิจการ” 

 

รูปท่ี 50 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 
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5.2 การเพ่ิมสถานประกอบการ  

1. คลิกปุม เพ่ิมสถานประกอบการ 

 

รูปท่ี 51 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 
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2. กรอกรายละเอียดสถานประกอบการลงไป โดยเฉพาะหัวขอท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กํากับ 

 - เลือกประเภทกิจการ 

- กรอกชื่อสถานประกอบการภาษาไทย 

- ชื่อสถานประกอบการภาษาอังกฤษ 

- ท่ีอยู, อีเมล, โทรศัพท, โทรสาร 

 - แนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
รูปท่ี 52 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบกิจการ 
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 - พิกัดท่ีตั้งสถานประกอบการ 

 - กรอกชื่อสถานท่ี 

3. เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก 

 

รูปท่ี 53 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบกิจการ 
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4. หลังจากบันทึกขอมูลสถานประกอบการแลว สามารถแกไข หรือลบขอมูลสถานประกอบการได โดยคลิก

ปุม เครื่องมือ 

 

รูปท่ี 54 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

5. ในสวนนี้สามารถสงออกไฟลคําขอได โดยคลิกปุม Print Preview 

 

รูปท่ี 55 แสดงหนาจอเพ่ิมสถานประกอบการ 

6. ระบบจะสงออกไฟลขอมูลในรูปแบบ Microsoft Word คลิกปุม Save 

 
รูปท่ี 56 แสดงหนาจอสงออกไฟล 
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7. แสดงหนาจอขอมูลแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตรท่ีสงออกไฟลเรียบรอยแลว 

สามารถสั่งพิมพใบคําขอไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 57 แสดงหนาจอแบบคําขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 
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5.3 การสงขอมูลคําขอ  

เม่ือตรวจสอบขอมูลคําขอถูกตองเรียบรอย และตองการสงคําขอสามารถดําเนินการสงขอมูลไดดังนี้ 

1. คลิกปุม สงขอมูล 

 

รูปท่ี 58 แสดงหนาจอแบบขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแจงเตือนการสง ใหคลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการสงขอมูล 

 

รูปท่ี 59 แสดงหนาจอยืนยันการสงขอมูล 

3. ระบบจะแจงวาสงขอมูลเรียบรอยแลว อยูในข้ันตอนการตรวจสอบเอกสาร คลิกปุม OK  

 

รูปท่ี 60 แสดงหนาจอแจงสงขอมลูแลว 
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4. เม่ือสงขอมูลคําขอแลว รายการท้ังหมดจะไปแสดงท่ีเมนู ติดตามสถานะงาน เพ่ือตรวจสอบสถานะของคํา

ขอ และสถานะการดําเนินงาน 

 
 

5. ภายหลังการสงใบคําขอ ในเมนู ติดตามสถานะงาน ระบบจะแจงวาคําขออยูสถานะใด สามารถพิมพใบคํา

ขอ และภายหลังท่ีไดรับเลขคําขอแลวจะสามารถพิมพใบรับได (สามารถดูข้ันตอนการบันทึกไดในบทท่ี 7) 

 

รูปท่ี 61 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

 

6. กรณีท่ีมีขอมูลตีกลับ ใหดําเนินการแกไขขอมูลตามหมายเหตุเจาหนาท่ี และสงขอมูลอีกครั้ง (สามารถดู

ข้ันตอนการบันทึกไดในบทท่ี 7) 

 
รูปท่ี 62 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 42 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

บทท่ี 6 ขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

6.1 การบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

1. คลิกเมนู ขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ จากหนาหลักของระบบ 

 

รูปท่ี 63 แสดงหนาจอระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 

2. ระบบแสดงรายการกิจการท่ีหมดอายุ สามารถดําเนินการขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการของทานได

ภายใน 90 วัน โดยคลิกท่ี ตออายุ 

 

รูปท่ี 64 แสดงหนาจอแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ  
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3. ระบบแสดงหนาจอยื่นคําขอตออายุตามใบอนุญาตประกอบกิจการข้ึนมา ทานสามารถเพ่ิมเติมขอมูล และ

แนบไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของได 

 

รูปท่ี 65 แสดงหนาจอแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 

4. คลิกยอมรับเง่ือนไข จากนั้นคลิกปุม บันทึก  
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รูปท่ี 66 แสดงหนาจอแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

5. เม่ือสงขอมูลคําขอแลว รายการท้ังหมดจะไปแสดงท่ีเมนู ติดตามสถานะงาน เพ่ือตรวจสอบสถานะของคํา

ขอ และสถานะการดําเนินงาน 
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6. ภายหลังการสงใบคําขอ ในเมนู ติดตามสถานะงาน ระบบจะแจงวาคําขออยูสถานะใด สามารถพิมพใบคํา

ขอ และภายหลังท่ีไดรับเลขคําขอแลวจะสามารถพิมพใบรับได (สามารถดูข้ันตอนการบันทึกไดในบทท่ี 7) 

 

รูปท่ี 67 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

 

7. กรณีท่ีมีขอมูลตีกลับ ใหดําเนินการแกไขขอมูลตามหมายเหตุเจาหนาท่ี และสงขอมูลอีกครั้ง (สามารถดู

ข้ันตอนการบันทึกไดในบทท่ี 7) 

 
รูปท่ี 68 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 
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บทท่ี 7 ติดตามสถานะงาน 

1. คลิกเมนู ติดตามสถานะงาน จากหนาหลักของระบบ 

 

รูปท่ี 69 แสดงหนาจอระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการภาพยนตรและวีดิทัศน 

2. ระบบแสดงหนาจอรายการคําขอตางๆ ของทานท่ีไดดําเนินการ สามารถคนหาขอมูลตามตองการ 

 

รูปท่ี 70 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 
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7.1 การแกไขขอมูลคําขอ 

1. กรณีมีขอมูลท่ีไมถูกตอง จะถูกตีกลับ มีสถานะวา “สงกลับแกไข” ใหดําเนินการแกไขขอมูลตามท่ี

เจาหนาท่ีแจง และทําการสงขอมูลคําขออีกครั้งโดยคลิกปุม แกไขขอมูล 

 
รูปท่ี 71 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบแสดงขอมูลคําขอของทาน สามารถดูขอความท่ีเจาหนาท่ีแจงแกไขไดในสวน สถานะการตรวจสอบ

ขอมูลผูประกอบกิจการ และสถานะการตรวจสอบขอมูลเอกสารแนบ 

3. ดําเนินการแกไขขอมูลตามท่ีเจาหนาท่ีแจงแกไข 

 
รูปท่ี 72 แสดงหนาจออแกไขขอมลูคําขอ 
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4. การแกไขใหคลิกปุม เครื่องมือ จากนั้นคลิก รายละเอียด 

 

รูปท่ี 73 แสดงหนาจออแกไขขอมลูคําขอ 

5. แกไขขอมูลคําขอใหถูกตองตามหมายเหตุเจาหนาท่ี เม่ือแกไขเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม บันทึก และสงคํา

ขอตอไป 

 

รูปท่ี 74 แสดงหนาจออแกไขขอมลูคําขอ 

6. การสงขอมูล ใหคลิกปุม สงขอมูล 
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รูปท่ี 75 แสดงหนาจออแกไขขอมลูคําขอ 

7. ระบบจะแสดงหนาจอแจงเตือนการสง ใหคลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการสงขอมูล 

 

รูปท่ี 76 แสดงหนาจอยืนยันการสงขอมูล 

8. ระบบจะแจงวาสงขอมูลเรียบรอยแลว อยูในข้ันตอนการตรวจสอบเอกสาร คลิกปุม OK  

 

รูปท่ี 77 แสดงหนาจอแจงสงขอมลูแลว 
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7.2 การพิมพใบคําขอ 

1. หลังจากสงคําขอแลว สามารถทําการพิมพใบคําขอโดยคลิกปุม พิมพใบคําขอ 

 

รูปท่ี 78 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบจะสงออกไฟลขอมูลในรูปแบบ Microsoft Word คลิกปุม Save 

 
รูปท่ี 79 แสดงหนาจอสงออกไฟล 

  



  คูมือการใชงานระบบทะเบียนใบอนุญาตประกอบกจิการภาพยนตรและวีดิทัศน สําหรับผูประกอบกิจการ       หนา 51 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมสงเสริมวัฒนธรรม 

3. แสดงหนาจอขอมูลใบคําขอท่ีสงออกไฟลเรียบรอยแลว สามารถสั่งพิมพใบคําขอไดตามตองการ 

 
รูปท่ี 80 แสดงหนาจอคําขออนุญาต / คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการใหเชา  แลกเปลี่ยน  หรือจําหนายวีดิทัศน 
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7.3 การพิมพใบรับ 

1. หลังจากคําขอผานการตรวจสอบเอกสารจากเจาหนาท่ีแลว ทานจะไดรับเลขท่ีคําขอ และสามารถพิมพใบ

รับได โดยใหคลิกปุม พิมพใบรับ 

 

รูปท่ี 81 แสดงหนาจอติดตามสถานะงาน 

2. ระบบแสดงหนาจอพิมพใบรับดังรูป สามารถสั่งพิมพไดตามตองการโดยคลิกปุม พิมพใบรับ 

 

รูปท่ี 82 แสดงหนาจอพิมพใบรับ 
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3. แสดงหนาจอพิมพใบรับในรูปแบบ PDF ดังรูป สามารถดาวนโหลดไฟล และสั่งพิมพขอมูลได 

 

รูปท่ี 83 แสดงหนาจอพิมพใบรับ 
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